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PROCESO:Gestion Documental
OBJETIVO:Salvaguardar, mantener y conservar la documentacion de manera organizada para brindar oportunamente a los usuarios la informacién requerida.
CALIFICACION NUEVA CALIFICACION
RIESGO %\Q_Lgeglgg CONTROLES EVA:“LL:.EL:@ION &PﬁfNNEE% ACCIONES RESPONSABLE | INDICADORES
PROBABILIDAD | IMPACTO PROBABILIDAD | IMPACTO
RIESGOS DE GESTION
Seguimiento al
. asumir el cumplimiento y L. N° de revisiones
Procedimientos B . i Asesor Gestion "
- 2 3 Moderada riesgo, reducir| modificaciones a realizadas en el
formales aplicados ; Documental
el riesgo que haya lugar de semestre
los procedimientos.
Solicitar las
Reducir el capacitaciones
Capacitacion para riesgo, evitar, requeridas de Asesor Gestion No de funcionarios
pel ersonail) 3 3 Alta cogn sartir o acuerdo a las Documental capacitados en el
p trar?sferir necesidades periodo.
identificadas por el
Error 3 3 Alta lider de proceso.
No de comités de
asumir el Asesor Gestion archivo realizados/
Comité de Archivo 2 3 Moderada riesgo, reducir o Documental No de comités de
elriesgo | Seguimiento a los u archivo
compromisos del programados
comité de archivo
Politicas asumir el Aplicacién de las - No de_rew_smnes y
. . . - Asesor Gestion |actualizacionesde
operacionales 1 3 Moderada riesgo, reducir politicas "
" ; N Documental las politicas de
aplicadas el riesgo establecidas. "
operacion.
. No de
asumir el Mantener - -
Normograma . . . Asesor Gestion |actualizaciones al
N 1 3 Moderada riesgo, reducir|  actualizado el
actualizado ; Documental normograma en el
el riesgo normograma )
periodo
Incumplimiento 3 3 Alta
Seguimiento al
o asumir el cumplimiento y i N° de revisiones
Procedimientos . . O Asesor Gestion "
. 2 3 Moderada riesgo, reducir| modificaciones a realizadas en el
formales aplicados ; Documental
el riesgo que haya lugar de semestre
los procedimientos.
Reducir el . o L
Plan de riesgo, evitar, | Seguimientoal | sgooo Gegtign |7 de cumplimiento
L 2 4 Alta . cumplimiento del del plan de
mantenimiento compartir o Documental L
: plan mantenimiento.
transferir
Realizacion de asumir el Seguimiento al Sist::lzsso/r:seesor No de back ups
Back up por parte 3 2 Moderada riesgo, reducir| cronograma de Gestion realizados en el
Perdida de de sistemas. el riesgo back up D tal periodo
; 2 3 4 Extrema ocumental
informacién
. No de comités de
Reducir el . R )
. . . Seguimiento a los L archivo realizados/
Procedimientos riesgo, evitar, X Asesor Gestion sr
. 2 4 Alta i compromisos del No de comités de
formales aplicados compartir o N N Documental n
. comité de archivo archivo
transferir
programados
Reducir el . .
) . Seguimiento al i No de simulacros
Plan de riesgo, evitar, . Asesor Gestion -
. 3 3 Alta X cumplimiento del realizados en el
emergencia compartir o Documental .
. transferir plan periodo.
Incendio 3 5 Extrema
Reducir el L o .
Plan de riesgo, evitar, Segul|m‘|ento al Asesor Gestion % de cumplimiento
. 2 5 Extrema X cumplimiento del del plan de
mantenimiento compartir o Documental

transferir

plan

mantenimiento.




